
คู่มือการใช้ระบบ Zoom ในการน าเสนอภาคบรรยาย 

การประชุมสวนสุนันทาวิชาการระดับชาติ คร้ังที่ 9 

 เร่ือง “การยกระดับงานวิจัยสู่นวัตกรรม” 

1. ผู้เข้าร่วมการประชุมสามารถ Download โปรแกรม Zoom ตามอุปกรณ์ที่ใช้ได้ที่ 
http://conference.ssru.ac.th/IRD-Conference2021/page/61 
 ในกรณีนี้เลือก รายการที่ 1. โปรแกรม Zoom ส าหรับ Windows 

 
 

 

 

 

 

 



 

2. หลังจากคล๊ิกท่ี Link ดังกล่าวแล้ว เว็บเบาว์เซอร์จะด าเนินการ Download โปรแกรม
ที่เคื่องคอมพิวเตอร์ของเรา รอจนกว่าการ Download เสร็จส้ิน ให้ผู้เข้าร่วมการประชุม 
คล๊ิก ท่ีไฟล์ดังกล่าวตามรูป 

 
 

3. คล๊ิกท่ีปุ่ม Run เพ่ือเร่ิมติดตัง้โปรแกรม Zoom 

 



4. ระบบจะท าการติดตัง้ให้อัตโนมัติ กรณีมีป็อบอัพขึ้นเพ่ือตรวจสอบความปลอดภัยใน
กด Yes เพ่ือยอมรับการติดตัง้ 

 
 

5. หลังจากระบบติดตัง้โปรแกรม Zoom เสร็จแล้ว ระบบ Zoom จะขึ้นหน้าจอพร้อม 
Join a Meeting  

 



6. ให้ผู้เข้าร่วมการประชุมท าการคล๊ิกเลือก Link หรือ QR Code ตามห้องพิธีเปิดการ
ประชุม หรือ ห้องน าเสนอกลุ่มย่อย 

 

 



8. หลังจากกด Link ระบบ Zoom จะถามว่าต้องการเข้าร่วมการประชุมโดยใช้ระบบ 
Zoom ท่ีได้ติดตัง้ไว้แล้วไหม ให้ท่านคล๊ิกเลือกใช้ และกด Open Zoom Meetings 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. ระบบ Zoom จะให้ท่านตัง้ชื่อของท่านที่ใช้ในระบบ Zoom โดยให้ท่านตัง้ชื่อ โดยใช้
รหัสบทความของท่าน เช่น O_24_ธงชัย 

 
 

 

 

 

 



10. ระบบ Zoom ถูกเปิดใช้งาน ให้ท่านกด Join with Computer Audio และคล๊ิก 
Automatic เพ่ือจ าการตัง้ค่าการใช้งานไว้ 

 
 

 

 

 

 

 

 



11. ระบบ Zoom จะสอบถามท่านว่าต้องการเข้าร่วมการประชุมโดยใช้กล้องไหม ให้ท่าน 
กด Join with Video เพ่ือใช้งานกล้อง 

 
12. ระบบ Zoom จัดเตรียมทรัพยากรบนเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือเปิด Link การประชุม
ด้วยโปรแกรม Zoom ที่ได้ติดตัง้ไว้แล้ว 

 



13. ระบบ Zoom จะน าท่านเข้าสู่การประชุม โดยท่านสามารถกดเปิด/ปิด ไมค์ และกล้อง 
ได้ที่มุมซ้ายมือ ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



14. กรณีเมื่อถึงคิวน าเสนอ ท่านสามารถ Share Screen เพ่ือให้ผู้ทรงคุณวุฒิและ
ผู้เข้าร่วมท่านอ่ืนสามารถมองเห็นสไลด์การบรรยายของท่าน โดยกดที่ปุ่ม Shared 
Screen 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



15.  หลังจากที่ท่านกดปุ่ม Shared Screen แล้วระบบจะให้ท่านเลือกว่าต้องการ แชร์
หน้าจอไหน แนะน าให้ท่านเลือก Screen ดังรูป เสร็จแล้วกด Share 

 
 

16. กรณีท่านแชร์หน้าจอส าเร็จจะมีแถบสีเขียวดังรูปขึ้นบริเสณหน้าบนของหน้าจอ 

 



17. ผู้เข้าร่วมน าเสนอท าการเปิดไมค์และสามารถเร่ิมน าเสนอได้เลย 

 
18.  กรณีท่านน าเสนอเสร็จแล้วให้ท าการกด Stop Share เพ่ือหยุดการแชร์หน้าจอ 

 
 

 

 

 

 



19. กรณีการประชุมเสร็จส้ินแล้วให้ท่านกด End เพ่ือเสร็จส้ินการประชุม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีเปลี่ยนชื่อที่แสดงในระบบ Zoom 

1. กรณีที่ท่านจะท าการเปล่ียนชื่อในการประชุมให้ท่านกดเมนู Participants ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



2. ระบบ Zoom จะเปิดหน้าที่แสดงชื่อผู้เข้าร่วม 

 
3. ให้ผู้เข้าร่วมน าเมาส์คล๊ิกท่ี More จะมีเมนูขึ้นให้ Rename 

 
 

 



4. ระบบ Zoom จะขึ้นให้ท่านสามารถเปล่ียนชื่อได้ เปล่ียนชื่อตามท่ีท่านต้องการและกด 
OK 

 
 


